
ONLINE

Reciclagem 13º salário  e  Férias  no Sistema
Senior  2025 -  Online
13/11/2025
Quinta-feira das 8h às 17:30h
Local:

SOBRE O CURSO
13/11/2025
Quinta-feira das 8h às 17:30h

Carga horária de 8.00h

À Vista R$ 845,50 - Boleto ou Cartão de Crédito
ou em até 12x de R$ 74,17 - Cartão de Crédito

OBJETIVO
Compreender a legislação do 13º Salário e das Férias individuais e coletivas aplicadas ao Sistema
de Folha Senior (HCM). Conhecer campos e parâmetros no sistema Senior necessários para que os
cálculos sejam efetuados corretamente na parte fixa do salário, médias, adicionais e a
remuneração variável. Compreender também o direito aos doze-avos considerando os
afastamentos e as faltas injustificadas do período. 

PORQUE FAZER ESTE CURSO
O Setor de Folha de Pagamento e Departamento Pessoal é afetado por inúmeras alterações
durante o ano, o pagamento de 13º salário 1ª parcela e 2ª parcela, e das férias coletivas é
realizado apenas uma vez ao ano, é importante a reciclagem do conhecimento para a melhor
aplicação, e evitar divergências que possam gerar passivos para a empresa. Este curso também
orienta novos ocupantes de cargos no Departamento Pessoal da Empresa para que posam realizar
suas tarefas com mais segurança e efetividade. 

Em relação ao eSocial, é imprescindível entender como enviar as informações para não ter



problemas com os prazos e dados das rubricas e o consequente recolhimento dos tributos.

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO
Aula 1

13º Salário 
Legislação e conceito

Parâmetros no sistema de Folha Senior

13º Primeira Parcela: como pagar 13º Salário Adiantado na Folha Senior

13º Segunda Parcela: Pagamento Integral em dezembro

13º Complementar: positivo e negativo

Tributos sobre o 13º salário

Contabilização do 13º salário

eSocial
Envio do pagamento 1ª parcela do 13º salário

Envio da Folha de 13º salário em dezembro 

Fechamento retorno S-5001, S-5003 e S-5011. Guia na DCTFWEB.

Prazos de recolhimento DARF DCTFWEB (INSS, IRRF, PIS Folha)

Prazo de recolhimento FGTS Digital

Envio do 13º salário complementar positivo e negativo e recolhimento da diferença dos
tributos

Aula 2

Férias Individuais e Coletivas
Legislação

Concessão.

Comunicados

Parâmetros no sistema de Folha Senior 
Aviso de Férias

Cálculo do Recibo de Férias

Cálculo das Médias e Adicionais 

Documentação das férias

eSocial



Envio das Férias: valores e afastamento. 

 

Metodologia
Aula online com prática, utilizando apostila, orientações e exercícios de cálculo manual e no
sistema senior.

Além da aula ao vivo, o curso fica gravado e disponibilizado por 60 dias.

Recursos do Aluno
Computador ou celular com acesso à internet.

INSTRUTOR
Anelore B Tolardo
Bacharel em Ciências Contábeis pela Furb/SC e Pós-Graduada em Gestão
Estratégica de RH - Univille/ICPG. Especialista em Folha de Pagamento.
Consultora em Administração de Pessoal e Professora de Cursos e Palestras
em Administração de Pessoal e Rotinas Trabalhistas há mais de 25 anos.
Consultora de RH no sistema Gestão de Pessoas da Senior Sistemas.
Especialista em eSocial.

O CURSO INCLUI
Apostila com todo o material da aula.

Certificado digital.

EMITIMOS NOTA FISCAL
nota fiscal para todos os alunos, utilizando os dados cadastrais que são fornecidosno
momento da compra.

RECEBO CERTIFICADO?
Sim, entregamos um certificado digital de participação no final do curso após teste
avaliativo. Você pode utilizá-lo para validar suas horas complementares no seu curso
superior e poderá compartilhar no seu perfil do LinkedIn.


