
ONLINE

APRENDA O SISTEMA FOLHA SENIOR (RUBI) PARA
ATUAR NO DP -  Online
11/04 a 13/06/2023.
Terças-feiras das 19h às 22h
Local:

SOBRE O CURSO
11/04 a 13/06/2023.
Terças-feiras das 19h às 22h

Carga horária de 30.00h

À Vista R$ 1.708,10 - Boleto ou Cartão de Crédito
ou em até 12x de R$ 149,83 - Cartão de Crédito

OBJETIVO: Compreender e praticar as rotinas de pessoal, de folha de pagamento e encargos
diretamente no  Sistema de Folha Senior Sistemas.   

RECURSOS DO ALUNO: Computador ou celular com acesso à internet banda larga.

METODOLOGIA: Ensino à distância através de sala virtual, ao vivo. O Professor e os participantes
entram em uma sala virtual,  e através da ferramenta, visualizam o video do professor, slides e as
telas do sistema senior, interagem com uso de microfone ou chat. Acompanhamento com apostila
digital enviada ao aluno.

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: Aplicados no sistema de Folha Senior.

Aula 1

Conceitos de uso do sistema de Folha Senior.

Tabelas: Inclusão de Organograma, Escalas horárias, Sindicato.

Empresas: Inclusão de Empresa e Filial.



Aula 2

Colaboradores: Admissão de Empregados - inclusão nas telas do sistema. Prolaborista,
estagiário e autônomo.

Dependentes para Salário Família e Imposto de Renda. Pensão Judicial.  

Aula 3

Geração da documentação admissional, Ficha Registro Eletrônica. Controlar vencimento
dos períodos de experiência.

Vale-transporte.

Tabelas de faltas e afastamentos. Histórico de afastamentos.

Aula 4

eSocial: Envio da Admissão e dos Não Periódicos. 

Como tratar Reajustes salariais no sistema. Envios ao eSocial. 

Aula 5

Geração da Folha de Pagamento: Tabela de eventos - rubricas de pagamentos e
descontos.

Definir o cálculo, efetuar lançamentos, efetuar o cálculo. 

Compreender a Ficha Financeira.

Aula 6

Pagar RPA/RPCI - Recibo Pagamento a Autônomos com os descontos.

Emissão de relatórios da Folha (envelopes, relação). 

Gerar e emitir os encargos e impostos decorrentes da Folha

Relação INSS. 

Aula 7

FGTS - uso do validador Sefip e Fechamento com valores da Folha.   

IRRF e emissão do Darf

eSocial: Envio dos arquivos da Folha de Pagamento. Conferências arquivos de retorno
S-5001 e S-5011. S-5003 e S-5002 e S-5012.

Calcular a contablização e provisão da Folha. 



Aula 8

Gerar Férias individuais e Coletivas - documentação e cálculos, integração com a Folha.

Envios ao eSocial.

Controlar vencimento dos periodos de férias. 

Aula 9

Calcular 13º salário - 1ª parcela e 2ª parcela

Documentação e encargos.

Envios ao eSocial. DARF. DCTFWEB.

Conferências com arquivos de retorno S-5001, S-5003, S-5002 e S-5011.  

Aula 10

Cálculo de Rescisão de Contrato de Trabalho -

Estabilidades. Aviso Prévio. GRRF. Rescisão complementar.

Envios ao eSocial. Conferência arquivo de retornos.

Avaliação do aprendizado.

Certificado para mínimo de média 7 nas avaliações.

 

INSTRUTOR
Anelore B Tolardo
Bacharel em Ciências Contábeis pela Furb/SC e Pós-Graduada em Gestão
Estratégica de RH - Univille/ICPG. Especialista em Folha de Pagamento.
Consultora em Administração de Pessoal e Professora de Cursos e Palestras
em Administração de Pessoal e Rotinas Trabalhistas há mais de 25 anos.
Consultora de RH no sistema Gestão de Pessoas da Senior Sistemas.
Especialista em eSocial.

O CURSO INCLUI
Apostila com todo o material da aula.



Certificado digital.

EMITIMOS NOTA FISCAL
nota fiscal para todos os alunos, utilizando os dados cadastrais que são fornecidosno
momento da compra.

RECEBO CERTIFICADO?
Sim, entregamos um certificado digital de participação no final do curso após teste
avaliativo. Você pode utilizá-lo para validar suas horas complementares no seu curso
superior e poderá compartilhar no seu perfil do LinkedIn.


