GRAVADO

(RUBI) PARA

ATUAR NO DP - GRAVADO 2021

SOBRE O CURSO

@ Carga horéria de 27.00h

5 | A Vista R$ 902,50 - Boleto ou Cartdo de Crédito
ou em até 12x de R$ 79,17 - Cartao de Crédito

OBJETIVO: Compreender e praticar as rotinas de pessoal, desde a admissao do Empregado,
informacao de afastamentos, faltas, férias, 139 salario, calcular a folha de pagamento e os
encargos, efetuar informacdes ao eSocial, gerar a Sefip, com a pratica diretamente no sistema de
Folha Rubi da Senior Sistemas.

PORQUE FAZER ESTE CURSO:

- Se vocé esta querendo atuar no Departamento de Pessoal das empresas este € o curso mais
indicado!

- Além de estudar a legislacao, a pratica é realizada no sistema da Senior Rubi de Folha de
Pagamento, que € um dos sistemas mais utilizados nas empresas.

- Vocé recebera uma apostila digital contendo o passo a passo com as imagens das telas do
sistema a serem utilizadas durante o curso e que sera bastante Util para o seu a dia na empresa
depois.

PRE-REQUISITOS: Ensino médio completo, conhecimentos de internet.

CONTEUDO PROGRAMATICO: Aplicados no sistema de Administracdo de Pessoal (Rubi).



@(n Sistema Rubi (Sistema Senior)

@} Conceitos de uso do sistema.

@ Tabelas: Cargos, Organograma, Horarios e Escalas, Sindicato, Gerais.

@ Empresas: Inclusao de Empresa e Filial.

@ eSocial: Cadastrar Definicées eSocial.

@} Enviar Tabelas ao eSocial. Controlar retorno dos recibos.

@ Colaboradores: Cadastro de trabalhadores. Admissao. Inclusao nas telas do sistema.
@ Incluir prolaborista. Categorias distintas.

@ Dependentes para Salario Familia e Imposto de Renda. Cadastro da Pensao Judicial.
Cadastro de Adicionais.

@} Geracao da documentacao admissional. Relacdes de Cadastro.
@ Cadastro da Rotina de Vale-transporte.

@ eSocial: Envio dos trabalhadores. Matricula. Controle de retornos. Alteracdes cadastrais e
contratuais.

@ Tabelas de faltas e afastamentos. Historico de afastamentos.

@} Geragao da Folha de Pagamento: entender o processamento da Folha no sistema. Definir
calculo. Efetuar lancamentos, informar faltas e afastamentos. Efetuar o calculo.

@ Consultar a Folha na Ficha Financeira. Checklist de Conferéncia.

@ Cadastrar RPA/RPCI - Recibo Pagamento a Autbnomos com os descontos. Listar.
@ Emissao de relatérios da Folha: envelopes, relacao, crédito bancario.

@} eSocial: envio da Folha. Controle de retornos. Conferir retornos S-5001 e S-5011.

@ eSocial: envio da aquisicao de produtos rurais, desoneracao da Folha, Simples
concomitantes, Contratacao de avulsos nao portudrios. Envio do Fechamento da Folha.

@ Calcular Provisdes de férias e gerar a contabilizacao.

@ Orientar sobre a Folha Adiantamento quinzenal e rotina de vales.
@} Gerar e emitir os encargos e impostos decorrentes da Folha:

@ GPS Mensal e Relacao INSS. Conferir com retornos do eSocial

@ FGTS - uso do validador Sefip e Fechamento com valores da Folha.
@(n IRRF e emissao do Darf.

@} Gerar Férias individuais e Coletivas - conceitual, documentacao e calculos, integrar a
folha.

@ eSocial: envio das férias ao eSocial.



@ Calcular 139 salario - conceitual. 12 parcela e 22 parcela - documentacao e encargos. Sefip
competéncia 13.

@ eSocial: envio da Folha de 132 salario ao eSocial. Fechamento da Folha 132 salario. Guia
INSS.

@4 Calculo de Rescisao de Contrato de Trabalho - tipos de rescisao de contrato e direitos.
Documentacao. GRRF e rescisao complementar.

(_O} eSocial: envio das rescisoes ao eSocial.

@ Como tratar Reajustes salariais no sistema.
@ CAT- Cadastro e emissao no sistema de Folha.
@4 Avaliacao do aprendizado.

(_O} Certificado: minimo média 7 na avaliacao.

RECURSOS DO ALUNO: Computador com acesso a internet ou smartfone.
METODOLOGIA:

As video-aulas gravadas para este estudo devem ser acompanhamento na apostila digital que
contém o passo a passo conforme demonstrado nas aulas.
- Serd agendada uma aula online ao vivo para tirar ddvidas no sistema de Folha Rubi da Senior.

As aulas ficam disponiveis por 60 dias a partir da aquisicao do curso.

Gravacao atualizada em Marco/2021.

INSTRUTOR

Anelore B Tolardo

Bacharel em Ciéncias Contabeis pela Furb/SC e Pés-Graduada em Gestao
Estratégica de RH - Univille/ICPG. Especialista em Folha de Pagamento.
Consultora em Administracao de Pessoal e Professora de Cursos e Palestras
em Administracao de Pessoal e Rotinas Trabalhistas ha mais de 25 anos.
Consultora de RH no sistema Gestao de Pessoas da Senior Sistemas.
Especialista em eSocial.




O CURSO INCLUI

(@' Apostila com todo o material da aula.

 Certificado digital.

EMITIMOS NOTA FISCAL

nota fiscal para todos os alunos, utilizando os dados cadastrais que sao fornecidosno
momento da compra.

RECEBO CERTIFICADO?

Sim, entregamos um certificado digital de participacao no final do curso apds teste
avaliativo. Vocé pode utiliza-lo para validar suas horas complementares no seu curso
superior e poderd compartilhar no seu perfil do LinkedIn.



